
WALI KOTA SINGKAWANG 

PROVINSI KALIMANTAN BARAT

PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 50 TAHUN 2019 

TENTANG

PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH NOMOR 2 TAHUN 2018 

TENTANG BANTUAN HUKUM BAGI MASYARAKAT MISKIN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

WALI KOTA SINGKAWANG,

M enim bang : bahw a u n tu k  m elak san ak an  k e ten tu an  Pasal 22, Pasal 24 

ayat (3) d an  Pasal 30 ay a t (3) P e ra tu ran  D aerah  Nomor 2 

T ahun  2018 ten ta n g  B an tu an  H ukum  Bagi M asyarakat 

Miskin, perlu  m ene tapkan  P e ra tu ran  Wali Kota ten tang  

P e tun juk  P e laksanaan  P e ra tu ran  D aerah Nomor 2 T ahun  

2018 ten tan g  B an tu an  H ukum  Bagi M asyarakat M iskin;

M eningat : 1. Pasal 18 aya t (6) U ndang U ndang D asar Negara Republik 

Indonesia  T ah u n  1945;

2. U ndang-U ndang Nomor 39 T ah u n  1999 ten tan g  Hak 

Asasi M anusia  (Lem baran Negara Republik Indonesia  

T ah u n  1999 Nomor 165, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 3886);

3. U ndang-U ndang Nomor 12 T ah u n  2001 ten tan g  

P em ben tukan  Kota Singkaw ang (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  T ah u n  2001 Nomor 92, T am bahan  

Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4119);

4. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 2011 tentang Bantuan 

H ukum  (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  

2011 Nomor 104, T am bahan  L em baran Negara Republik 

Indonesia  Nomor 5248);



5. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tan g

P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ah u n  2014 Nomor 244, T am bahan  L em baran 

Negara Republik Indonesia  Nom or 5587) sebagaim ana  

te lah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir dengan  U ndang- 

U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P erubahan  K edua 

A tas U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  

P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ah u n  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 

Negara R epublik Indonesia  Nomor 5679);

6. U ndang-U ndang Nomor 30 T ah u n  2014 ten tan g

A dm inistrasi P em erin tahan  (Lem baran Negara Republik 

Indonesia  T ahun  2014 Nomor 292, T am bahan  L em baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 5601);

7. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 42 T ahun  2013 ten tan g  

S yarat d an  T ata  C ara Pem berian B an tu an  H ukum  d an  

Penyaluran  D ana  B a n tu a n  H ukum  (Lem baran Negara 

Republik Indonesia  T ah u n  2013 Nomor 98, T am bahan  

Lem baran N egara R epublik Indonesia  Nomor 5421);

8. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 12 T ah u n  2017 ten tan g

Pem binaan d an  Pengaw asan  Penyelenggaraan

Pem erin tah  D aerah  (Lem baran Negara Republik

Indonesia  T ah u n  2017 Nomor 73, T am bahan  Lem baran 

Negara Republik Indonesia  Nomor 6041);

9. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 28 T ah u n  2018 ten tan g  

K erjasam a D aerah  (Lem baran N egara R epublik Indonesia  

T ah u n  2018 Nomor 97, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 6219);

10. P e ra tu ran  M enteri H ukum  d an  Hak Asasi M anusia  

Nomor 10 T ahun  2015 ten tan g  P e ra tu ran  P e laksanaan  

P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 42 T ah u n  2013 ten tan g  

S yara t d an  T ata  C ara  Pem berian B an tu an  H ukum  dan  

Penyalu ran  D ana B a n tu a n  H ukum  (Berita Negara 

Republik Indonesia  T ah u n  2015 Nomor 816);

11. P e ra tu ran  D aerah  Nomor 3 T ahun  2016 ten tan g  

P em ben tukan  D an S u su n a n  Perangkat D aerah



(Lem baran D aerah  Kota Singkaw ang T ah u n  2016 Nomor 

4, T am bahan  L em baran D aerah  Kota S ingkaw ang Nomor 

51);

12. P e ra tu ran  D aerah  Nomor 2 T ah u n  2018 ten ta n g  B an tuan  

H ukum  Bagi M asyarakat M iskin (Lem baran D aerah  Kota 

Singkaw ang T ahun  2018 Nomor 2, T am bahan  Lem baran 

D aerah  Kota Singkaw ang Nomor 61);

MEMUTUSKAN:

M enetapkan  : PERATURAN WALI KOTA TENTANG PETUNJUK 

PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH NOMOR 2 TAHUN 

2018 TENTANG BANTUAN HUKUM BAGI MASYARAKAT 

MISKIN.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  D aerah  ini yang  d im aksud  dengan:

1. D aerah  ad a lah  Kota Singkaw ang.

2. Pem erin tah  D aerah  ad a lah  K epala D aerah  sebagai u n s u r  penyelenggara 

p em erin tahan  d aerah  yang  m em im pin p e lak san aan  u ru sa n  p em erin tahan  

yang  m enjadi kew enangan d aerah  otonom .

3. Pem erin tah  Kota ad a lah  P em erin tah  Kota Singkaw ang.

4. Wali Kota ad a lah  Wali Kota Singkaw ang.

5. Dewan Perw akilan R akyat D aerah  yang  se lan ju tn y a  d isingkat DPRD 

ad a lah  lem baga perw akilan rak y a t d ae rah  yang  b erk ed u d u k an  sebagai 

u n s u r  penyelenggara pem erin tah an  daerah .

6. U nit ke ija  yang  m enangan i b a n tu a n  h u k u m  ad a lah  U nit kerja  pad a  

S ek re ta ria t D aerah  yang  m em punyai tu g as  d an  fungsi penyelenggaraan  

b a n tu a n  hukum .

7. P erangkat D aerah  yang  m enangan i b idang pengaw asan , se lan ju tn y a  

d iseb u t PD yang m enangan i b idang pengaw asan  ad a lah  PD yang 

m em punyai tu g as  d an  fungsi pengaw asan  dalam  penyelenggaraan  

Pem erin tah  D aerah.

8. B a n tu a n  H ukum  ad a lah  ja s a  h u k u m  yang  d iberikan  oleh Pem beri 

B a n tu a n  H ukum  secara  cum a-cum a kepada  Penerim a B a n tu a n  H ukum .



9. Pem beri B a n tu a n  H ukum  ad a lah  lem baga b a n tu a n  h u k u m  a ta u  

o rgan isasi k em asy arak a tan  yang  m em beri lay an an  B a n tu a n  H ukum  

b e rd asa rk an  P e ra tu ran  D aerah  ini.

10. Penerim a B a n tu a n  H ukum  ad a lah  orang  a ta u  kelom pok o rang  m iskin.

11. Litigasi ad a lah  upaya p roses p en an g an an  p e rk a ra  h u k u m  yang  d ilakukan  

m elalui ja lu r  pengadilan  u n tu k  m enyelesaikannya.

12. Nonlitigasi ad a lah  p ro ses p en an g an an  p e rk a ra  h u k u m  yang  d ilakukan  di 

lu a r  ja lu r  pengadilan  u n tu k  m enyelesaikannya.

13. Verifikasi ad a lah  pem erik saan  a ta s  k eb en aran  laporan , p e rn y a taan  d an  

dokum en  yang  d ise rah k an  oleh Pem beri B a n tu a n  H ukum .

14. A kreditasi ada lah  pengakuan  te rh a d ap  Pem beri B a n tu a n  H ukum  yang 

d iberikan  oleh p an itia  verifikasi d an  ak red itasi se te lah  dinilai bahw a 

Pem beri B a n tu a n  H ukum  te rseb u t layak  u n tu k  m em berikan  B an tuan  

H ukum .

15. A nggaran B an tu an  H ukum  ad alah  alokasi anggaran  penyelenggaraan 

b a n tu a n  h u k u m  kepada  pem beri b a n tu a n  h u k u m  yang lu lu s  verifikasi 

d an  akred itasi.

BAB II

MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2

M aksud d ite tap k an n y a  P e ra tu ran  Wali Kota ini ad a lah  sebagai pedom an dalam

p e lak san aan  penyalu ran  d a n a  b a n tu a n  bagi m asy arak a t m iskin.

Pasal 3

T ujuan  d ite tap k an n y a  P e ra tu ran  Wali Kota ini ad a lah  sebagai pedom an bagi

Penyelenggara B a n tu a n  H ukum , Pem beri B a n tu a n  H ukum  d an  Penerim a

B a n tu a n  H ukum  dalam  p e lak san aan  d an  p enyalu ran  d a n a  B a n tu a n  H ukum .

BAB III

PEMBERIAN BANTUAN HUKUM

Bagian K esatu

U m um

Pasal 4

(1) Wali Kota m enyelenggarakan B a n tu a n  H ukum  b e rd asa rk an  k e ten tu an  

p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an .

(2) Penyelenggaraan B a n tu a n  H ukum  sebagaim ana d im aksud  pad a  aya t (1) 

d ilak san ak an  u n tu k  penanganan :



a. b a n tu a n  h u k u m  secara  litigasi; d a n

b. b a n tu a n  h u k u m  secara  non  litigasi.

Bagian K edua 

B a n tu a n  H ukum  Litigasi

Pasal 5

B an tu an  H ukum  secara  litigasi sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 ay a t (2) 

h u ru f  a  d ilak san ak an  dalam  p en an g an an  perkara:

a. p idana;

b. perdata ; d an

c. ta ta  u sa h a  negara.

P aragraf 1

B a n tu a n  H ukum  D alam  P enanganan  P erkara  P idana

Pasal 6

(1) B a n tu a n  H ukum  secara  litigasi dalam  p en an g an an  p erkara  p idana  

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 5 h u ru f  a  d iberikan  kepada  Penerim a 

B a n tu a n  H ukum  yang b e rs ta tu s  sebagai:

a. tersangka;

b. terdakw a; a ta u

c. te rp id an a  yang m engajukan  u p ay a  h u k u m  b iasa  a ta u  up ay a  h u k u m  

lu a r  b iasa.

(2) B an tu an  H ukum  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) d iberikan  pada  

ta h a p a n  pendam pingan  d a n /a ta u  m en ja lankan  k u a sa  yang  dim ulai dari 

tingkat penyidikan, p e n u n tu ta n , se rta  pendam pingan  d a n /a ta u  

m en ja lankan  k u a sa  dalam  p roses pem eriksaan  di pe rs idangan  d a p a t 

d im ulai dari tingkat pertam a, u p ay a  h u k u m  b iasa, d a n /a ta u  upaya  

h u k u m  lu a r  b iasa.

(3) Dalam  m em berikan  B a n tu a n  H ukum  sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat

(2), Pem beri B a n tu a n  H ukum  m elakukan:

a. p em b u a tan  su ra t kuasa ;

b. gelar p e rk a ra  u n tu k  m en d ap a tk an  m asu k an ;

c. pem eriksaan  d an  p em b u a tan  se lu ru h  kelengkapan  dokum en  yang  

b erk en aan  dengan  p roses penyid ikan , p e n u n tu ta n , d a n /a ta u  

pem eriksaan  di persidangan;



d. pendam pingan  p ad a  ta h a p  penyidikan, p e n u n tu ta n , d a n /a ta u  

pem erik saan  di persidangan ;

e. p em b u a tan  eksepsi, jaw ab an , replik, duplik , kesim pu lan  d an  pledoi 

g u n a  kepen tingan  Penerim a B a n tu a n  H ukum ;

f. pengajuan  a la t-a la t b uk ti b e ru p a  su ra t-su ra t, p enghad iran  sak si 

d a n /a ta u  ahli;

g. up ay a  h u k u m  banding , kasasi, d an  p en in jau an  kem bali sesua i 

dengan  p e rm in taan  Penerim a B a n tu a n  H ukum ; d a n /a ta u

h. tin d ak an  h u k u m  lain yang  sesu a i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  

peru n d an g -u n d an g an .

Paragraf 2

B a n tu a n  H ukum  D alam  P enanganan  P erkara  Perdata

Pasal 7

(1) B a n tu a n  H ukum  secara  litigasi dalam  p e n an g an an  pe rk a ra  p e rd a ta  

sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 5 h u ru f  b d iberikan  kepada  Penerim a 

B a n tu a n  H ukum  yang m erupakan :

a. penggungat/pem ohon ; a ta u

b. te rg u g a t/te rm o h o n .

(2) D alam  m em berikan B a n tu a n  H ukum  kepada  penggugat/pem ohon  

sebagaim ana  d im ak su d  p ad a  ay a t (1) h u ru f  a, Pem beri B a n tu a n  H ukum  

m elakukan :

a. p em b u a tan  su ra t kuasa ;

b. gelar p e rk a ra  di lingkungan  Pem beri B a n tu a n  H ukum ;

c. p em b u a tan  s u ra t  g u g a ta n /s u ra t  pem ohonan;

d. pem eriksaan  se lu ru h  kelengkapan  dokum en  yang  b e rk en aan  dengan 

p roses pem eriksaan  di persidangan ;

e. p en d afta ran  gugatan  /p e rm o h o n an  ke pengadilan;

f. pendam pingan  d an  mewakili Penerim a B an tu an  H ukum  pad a  sa a t 

m ediasi;

g. pendam pingan  d an  mewakili Penerim a B a n tu a n  H ukum  sa a t 

pem eriksaan  di persidangan;

h. penyiapan  d an  pengajuan  a la t-a la t b uk ti b e ru p a  su ra t-su ra t, 

penghad iran  saksi, d a n /a ta u  ahli;

i. p em b u a tan  su ra t replik d an  kesim pulan ;



j. peny iapan  m em o ri/k o n tra  m em ori banding , kasasi, a ta u  p en in jauan  

kem bali; d a n /a ta u

k. tin d ak an  h u k u m  lain yang  sesu a i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  

p e ru n d a n g -u n d a n g an .

(3) D alam  m em berikan  B an tu an  H ukum  kepada  te rg u g a t/te rm o h o n

sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1) h u ru f  b, Pem beri B a n tu a n  H ukum

m elakukan:

a. p em b u a tan  su ra t k u asa ;

b. m elakukan  gelar p e rk a ra  di lingkungan  organ isasi B a n tu a n  H ukum ;

c. pem eriksaan  se lu ru h  kelengkapan  dokum en  yang  b e rk en aan  dengan 

p roses pem eriksaan  di persidangan ;

d. pendam pingan  dan  mewakili Penerim a B a n tu a n  H ukum  pad a  sa a t 

m ediasi;

e. p em b u a tan  s u ra t  jaw ab an  a ta s  gugatan , duplik , d an  kesim pulan ;

f. pendam pingan  d an  mewakili Penerim a B a n tu a n  H ukum  pad a  sa a t 

pem eriksaan  di persidangan;

g. penyiapan  d an  pengajuan  a la t-a la t bu k ti b e ru p a  su ra t-su ra t, 

penghad iran  saksi, d a n /a ta u  ahli;

h . peny iapan  m em o ri/k o n tra  m em ori banding , kasasi, a ta u  p en in jau an  

kem bali; d a n /a ta u

i. tin d a k a n  h u k u m  lain  yang  sesua i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  

peru n d an g -u n d an g an .

Paragraf 3

B an tu an  H ukum  Dalam  P enanganan  P erkara  T ata  U saha  Negara

Pasal 8

(1) B a n tu a n  H ukum  secara  litigasi dalam  p e n an g an an  pe rk a ra  ta ta  u sa h a  

negara  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 5 h u ru f  c d iberikan  kepada 

Penerim a B a n tu a n  H ukum  yang  m erupakan :

a. penggugat; a ta u

b. penggugat intervensi.

(2) D alam  m em berikan  B a n tu a n  H ukum , Pem beri B a n tu a n  H ukum  

m elakukan:

a. p em b u a tan  s u ra t  kuasa ;

b. gelar p e rkara  di lingkungan  Pem beri B a n tu a n  H ukum ;

c. up ay a  adm in istras i d a n /a ta u  band ing  adm in istrasi;



d. pem eriksaan  se lu ru h  kelengkapan  dokum en  yang  b e rk en aan  dengan 

p roses pem eriksaan  di persidangan;

e. p em b u a tan  su ra t g u g a ta n /s u ra t  perm ohonan;

f. p en d afta ran  g u g a tan /m en y am p a ik an  perm ohonan  ke pengadilan  ta ta  

u sa h a  negara;

g. pendam pingan  d a n /a ta u  m ewakili dalam  p roses d ism issal, m ediasi, 

d an  pem eriksaan  di sidang  pengadilan  ta ta  u sa h a  negara;

h. peny iapan  a la t b uk ti d an  m enghad irkan  saksi, d a n /a ta u  ahli;

i. p em b u a tan  su ra t replik  d an  kesim pulan ;

j. peny iapan  m em ori band ing  a ta u  m em ori kasasi; d a n /a ta u

k. tin d a k a n  h u k u m  lain yang  sesua i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  

p e ru n d an g -u n d an g an .

Bagian Ketiga

B a n tu a n  H ukum  Nonlitigasi 

Pasal 9

(1) Pem berian B an tu an  H ukum  secara  Nonlitigasi sebagaim ana d im aksud  

dalam  Pasal 4 ayat (2) h u ru f  b  d a p a t d ilakukan  oleh advokat, paralegal, 

dosen , dan  m ahasisw a fak u ltas  h u k u m  lingkup Pem beri B a n tu a n  H ukum  

yang te lah  d iakred itasi oleh M enteri se su a i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  

perundang- u n d a n g a n .

(2) Je n is  keg iatan  B an tu an  H ukum  secara  Nonlitigasi sebagaim ana  

d im aksud  pad a  ayat (1) yang  d ilak san ak an  oleh Pem beri B a n tu a n  H ukum  

m eliputi:

a. p en y u lu h an  hukum ;

b. k o n su ltas i hukum ;

c. investigasi k a su s , ba ik  secara  e lektronik  m au p u n  nonelektronik;

d. penelitian  hukum ;

e. m ediasi;

f. negosiasi;

g. pem berdayaan  m asyarakat;

h . pendam pingan  di lu a r  pengadilan; d a n /a ta u

i. drafting  dokum en  huk u m .



P aragraf 1

P enyu luhan  H ukum  

Pasal 10

(1) P enyu luhan  h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  da lam  Pasal 9 aya t (2) h u ru f  

a  d iberikan  kepada  kelom pok o rang  m isk in  m elalui:

a. ceram ah;

b. d iskusi; d a n /a ta u

c. sim ulasi.

(2) U n tuk  m enyelenggarakan p en y u lu h an  h u k u m  sebagaim ana d im aksud  

pada aya t (1), Pem ohon B a n tu a n  H ukum  h a ru s  m engajukan  perm ohonan  

kepada  Pem beri B an tu an  H ukum  dengan  m engisi form ulir.

(3) Perm ohonan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (2) d ia jukan  oleh 

perw akilan kelom pok yang  d iketahu i d a n  d itan d a tan g an i oleh lu rah , a ta u  

pe jaba t yang  se tingkat di tem p a t tinggal Pem ohon B a n tu a n  H ukum .

Pasal 11

Penyelenggaraan p en y u lu h an  h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 9 

ayat (1) h a ru s  m em enuhi syarat:

a. peserta  pen y u lu h an  h u k u m  berjum lah  paling  sed ik it 15 (lima belas) orang;

b. p e lak san aan  p en y u lu h an  h u k u m  d ilakukan  dalam  w ak tu  paling s ingkat 2 

(dua) jam ;

c. pen y u lu h an  h u k u m  d ilak san ak an  di tem p a t kelom pok orang  m iskin 

berada; d an

d. m ateri yang  d isam paikan  te rk a it dengan  up ay a  m em bangun  k esad aran  

d an  k e p a tu h a n  h u k u m  m asyarakat.

Pasal 12

(1) P e lak san aan  kegiatan  p en y u lu h an  h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 9 ay a t (1) d ilakukan  oleh p an itia  yang  d ib en tu k  oleh Pemberi 

B a n tu a n  H ukum .

(2) P an itia  sebagaim ana d im aksud  pad a  ay a t (1) berjum lah  3 (tiga) orang 

yang  m eru p ak an  perw akilan dari u n s u r  advokat, paralegal, dosen, 

d a n /a ta u  m ahasisw a fak u ltas  h u k u m  yang  terd a fta r pada  Pem beri 

B a n tu a n  H ukum  terd iri a tas:

a. 1 ( satu) o rang  ketua;

b. 1 (satu) o rang  sek re ta ris  a ta u  m oderator; dan



c. 1 (satu) orang  anggota.

(3) P an itia  p en y u lu h an  h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (2) wajib 

m em buat laporan  p e lak san aan  kegiatan  p en y u lu h an  h u k u m .

(4) L aporan p e lak san aan  keg iatan  p en y u lu h an  h u k u m  sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  ayat (3) d ib u a t dalam  b en tu k  te rtu lis  dengan  

m elam pirkan:

a. s u ra t  perm ohonan  dari Pem ohon B a n tu a n  H ukum ;

b. foto p e lak san aan  kegiatan;

c. ab sen s i a ta u  d a fta r hadir;

d. m ateri p en y u lu h an  huk u m ; d an

e. n o tu len  p e lak san aan  p enyu luhan  hukum .

(5) Form at lapo ran  p e lak san aan  kegiatan p en y u lu h an  h u k u m  sebagaim ana  

d im aksud  p ad a  ay a t (4) te rcan tu m  dalam  L am piran yang  m eru p ak an  

bagian  tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini

Pasal 13

Pem beri B a n tu a n  H ukum  d ap a t m elakukan  keg ia tan  p en y u lu h an  h u k u m  

ta n p a  perm ohonan  dari Penerim a B a n tu a n  H ukum  jik a  te lah  berkoordinasi 

dengan  lu rah , yang  m enya takan  bahw a peserta  pen y u lu h an  h u k u m  di lokasi 

p e lak san aan  pen y u lu h an  h u k u m  m eru p ak an  kelom pok o rang  m iskin.

P aragraf 2 

K onsultasi H ukum

Pasal 14

(1) K onsultasi h u k u m  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 ayat (2) h u ru f  b 

d ilakukan  dalam  ran g k a  m em ban tu  m encari so lusi penyelesaian  m asa lah  

h u k u m  yang  d ihadap i Penerim a B a n tu a n  H ukum .

(2) K onsultasi h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1) d ilak u k an  secara  

langsung  oleh Pem beri B a n tu a n  H ukum  k ep ad a  Penerim a B a n tu a n  

H ukum .

(3) Perm ohonan  k o n su ltas i h u k u m  d ia jukan  oleh Penerim a B a n tu a n  H ukum  

kepada  Pemberi B an tu an  H ukum  dengan  m elam pirkan  su ra t ke te rangan  

m iskin.

(4) R ealisasi b iaya p e lak san aan  keg iatan  k o n su ltas i h u k u m  h an y a  d ap a t 

d iberikan  1 (satu) kali jik a  keg ia tan  k o n su ltas i h u k u m  d ilakukan  

te rh a d ap  Penerim a B a n tu a n  H ukum  yang  sam a.



(5) Hasil k o n su ltas i h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) d ib u a t 

secara  te rtu lis  dengan  m engisi form ulir konsu ltasi.

(6) Form at form ulir konsu ltas i h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ay a t (5) 

te rcan tu m  dalam  lam piran  yang m eru p ak an  bagian yang  tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Paragraf 3 

Investigasi K asus

Pasal 15

(1) Investigasi k a su s  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 ayat (2) h u ru f  c 

d ilakukan  dengan  m engum pulkan , m enyeleksi, d an  m en d a ta  inform asi 

d a n /a ta u  dokum en berka itan  dengan  k a su s  h u k u m  yang d ihadap i oleh 

Penerim a B an tu an  H ukum .

(2) Investigasi k a su s  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d ilakukan  oleh 

Pem beri B an tu an  H ukum  a ta s  perm ohonan  dari Penerim a B an tu an  

H ukum  dengan  m elam pirkan  s u ra t  ke te rangan  m iskin.

(3) Hasil investigasi k a su s  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d ib u a t 

dalam  b e n tu k  laporan  sesua i dengan  form ulir investigasi.

(4) Form at form ulir investigasi k a su s  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (3) 

te rcan tu m  dalam  lam piran  yang  m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  

dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Paragraf 4 

Penelitian H ukum

Pasal 16

(1) Penelitian h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 9 ay a t (2) h u ru f  d 

d ilakukan  te rh ad ap  p e rm asa lah an  B a n tu a n  H ukum  yang te ijad i di 

w ilayah Pem beri B a n tu a n  H ukum  yang b e rsan g k u tan .

(2) Pem beri B a n tu a n  H ukum  m engajukan  terlebih  d a h u lu  proposal penelitian  

h u k u m  sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (1) kepada  Wali Kota m elalui 

Kepala Bagian H ukum .

(3) Penelitian h u k u m  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) d ilak u k an  dengan 

m enggunakan  m etode penelitian  hukum .



(4) Penelitian h u k u m  d a p a t d ilak san ak an  setelah  proposal penelitian  

m en d ap a t p e rse tu ju an  dari Wali kota.

(5) Form at proposal penelitian  h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (2) 

te rcan tu m  dalam  lam piran  yang m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  

dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Pasal 17

(1) Penelitian h u k u m  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 16 ay a t (1) 

d ilakukan  oleh pan itia  yang d iben tuk  oleh Pem beri B an tu an  H ukum .

(2) Pan itia  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) yang  m eru p ak an  perw akilan 

dari u n s u r  advokat, paralegal, dosen, d a n /a ta u  m ahasisw a faku ltas 

h u k u m  terdiri a tas:

a. 1 (satu) o rang  ketua; dan

b. paling sedikit 2 (dua) orang  anggota.

(3) K etua p an itia  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) berpendid ikan  paling 

ren d ah  S tra ta  1 (SI) di b idang hukum .

Paragraf 5

M ediasi

Pasal 18

(1) M ediasi sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 9 ayat (2) h u ru f  e 

d ilak san ak an  b e rd asa rk an  k esep ak a tan  p a ra  p ihak  Penerim a B an tu an  

H ukum  terka it m asa lah  h u k u m  p e rd a ta  a ta u  h u k u m  ta ta  u sa h a  negara.

(2) P ara  p ihak  sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (1) m eru p ak an  sa lah  sa tu  

Penerim a B a n tu a n  H ukum .

(3) M ediasi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d ilak san ak an  paling banyak  

4 (empat) kali pertem uan .

(4) Perm ohonan m ediasi d ia jukan  oleh Penerim a B an tu an  H ukum  dengan 

m elam pirkan  su ra t  ke te rangan  m iskin.

(5) Hasil m ediasi d ib u a t dalam  berita  a ca ra  yang d itan d a tan g an i oleh p a ra  

pihak.

(6) Realisasi b iaya u n tu k  keg iatan  m ediasi h an y a  d a p a t d iberikan  1 (satu) 

kali jik a  keg iatan  m ediasi d ilakukan  te rh ad ap  Penerim a B a n tu a n  H ukum  

yang sam a.



(7) D alam  hal te lah  tercapai k esep ak a tan  dalam  p e rtem u an  m ediasi, Pem beri 

B an tu an  H ukum  wajib m em b u a t lapo ran  p e lak san aan  keg iatan  m ediasi 

da lam  b e n tu k  tertu lis.

(8) Form at laporan  p e lak san aan  keg iatan  m ediasi sebagaim ana  d im aksud  

pada  aya t (7) te rcan tu m  dalam  lam piran  yang  m eru p ak an  bagian  tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.

Paragraf 6

Negosiasi

Pasal 19

(1) Negosiasi sebagaim ana  d im ak su d  dalam  P asal 9 ay a t (2) h u ru f  f 

d ilakukan  b e rd a sa rk an  perm ohonan  Penerim a B an tu an  H ukum  kepada  

Pem beri B a n tu a n  H ukum .

(2) Negosiasi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1) d ilak u k an  paling banyak  

4 (empat) kali pe rtem uan .

(3) Perm ohonan negosiasi d ia jukan  oleh Penerim a B an tu an  H ukum  dengan 

m elam pirkan  su ra t  ke te rangan  m iskin.

(4) P ertem uan  negosiasi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (2) h a ru s  d ib u a t 

da lam  berita  a ca ra  negosiasi yang  d itan d a tan g an i oleh Pem beri B an tu an  

H ukum  d an  Penerim a B a n tu a n  H ukum .

(5) D alam  h a l te lah  tercapa i k e sep ak a tan  dalam  p ertem u an  negosiasi. 

Pem beri B an tu an  H ukum  wajib m em buat lapo ran  p e lak san aan  kegiatan  

negosiasi dalam  b en tu k  tertu lis .

(6) Form at lapo ran  p e lak san aan  keg iatan  negosiasi sebagaim ana  d im aksud  

p ad a  aya t (5) te rcan tu m  dalam  lam piran  yang  m eru p ak an  bagian  tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.

P aragraf 7

Pem berdayaan M asyarakat

Pasal 20

(1) Pem berdayaan m asy arak a t sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 9 ay a t (2) 

h u ru f  g d ilakukan  g u n a  m eningkatkan  p en g e tah u an  a ta u  keteram pilan  

h u k u m  Penerim a B a n tu a n  H ukum  u n tu k :

a. p e n an g an an  a ta u  p e m an tau an  k asu s;

b. p en y u su n an  perm ohonan  a ta u  gugatan; d a n /a ta u



c. pe laporan  k a su s  a ta u  pen d afta ran  k asu s.

(2) Ju m la h  p eserta  keg iatan  pem berdayaan  m asy arak a t sebagaim ana  

d im aksud  p ad a  ayat (1) paling sedik it be ijum lah  10 (sepuluh) orang.

(3) Pem berdayaan m asy arak a t sebagaim ana  d im aksud  pad a  ay a t (1) 

d ilak san ak an  b e rd asa rk an  perm ohonan  dari Penerim a B an tu an  H ukum .

(4) Perm ohonan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (3) d ia jukan  oleh 

perw akilan kelom pok yang d ik e tah u i d an  d itan d a tan g an i oleh lu rah  

sesu a i dengan  dom isili Pem ohon.

Pasal 21

(1) Pem beri B a n tu a n  H ukum  wajib m em buat laporan  p e lak san aan  

keg iatan  pem berdayaan  m asy arak a t dalam  b en tu k  te rtu lis  dengan  

m elam pirkan:

a. d a fta r hadir;

b. foto kegiatan; dan

c. n o tu len  hasil kegiatan.

(2) Form at laporan  p e lak san aan  keg iatan  pem berdayaan  m asy arak a t 

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) te rcan tu m  dalam  lam piran  yang 

m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  W alikota ini.

Paragraf 8

Pendam pingan di Luar Pengadilan 

Pasal 22

(1) Pendam pingan  di lu a r pengadilan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 

ayat (2) h u ru f  h  d ilakukan  dalam  b en tu k  advokasi kepada  saksi d a n /a ta u  

ko rban  tin d ak  p id an a  ke in s tan s i/lem b ag a  pem erin tah  yang  terkait.

(2) Perm ohonan pendam pingan  di lu a r pengadilan  d ia jukan  oleh Penerim a 

B a n tu a n  H ukum  dengan  m elam pirkan su ra t  ke te rangan  m iskin.

(3) Kegiatan pendam pingan  di lu a r  pengadilan  bagi saksi d a n /a ta u  korban  

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) berupa:

a. pem berian  k o n su ltas i h u k u m  yang  m encakup  inform asi m engenai h ak  

d an  kew ajiban saksi d a n /a ta u  korban  dalam  proses peradilan ;

b. pendam pingan  saksi d a n /a ta u  ko rban  di tingkat penyidikan, 

p e n u n tu ta n , d an  p ad a  sa a t pem eriksaan  dalam  sidang pengadilan;



c. pendam pingan  saksi dan  / a t a u  ko rban  ke u n it  pe layanan  te rp ad u  bagi 

ko rban  yang  b e rad a  di w ilayahnya te ru ta m a  bagi pe rem puan  dan  

anak ;

d. pendam pingan  saksi d a n /a ta u  ko rban  ke ru m ah  sak it a tau  

p u sk esm as te rd ek a t u n tu k  m en d ap atk an  visum  e t repertum  a ta u  

peraw atan  keseha tan ;

e. pendam pingan  sak si d a n /a ta u  ko rban  dalam  m enanyakan

perkem bangan  penyidikan d an  pers id an g an  kepada  a p a ra t penegak 

hokum ;

f. pendam pingan  sak si d a n /a ta u  ko rban  u n tu k  m en d ap atk an

pelindungan; d a n /a ta u

g. pendam pingan  saksi d a n /a ta u  ko rban  ke lem baga konseling.

(4) Kegiatan pendam pingan  di lu a r  pengadilan  d ilak u k an  paling banyak  4 

(empat) kali dalam  w ak tu  paling lam a 2 (dua) b u lan  u n tu k  sa tu  k a su s  

bagi Penerim a B a n tu a n  H ukum  yang  sam a.

(5) Kegiatan pendam pingan  di lu a r  pengadilan  sebagaim ana  d im aksud  pad a  

ay a t (2) tidak  boleh m engabaikan  p roses h u k u m  yang  sedang  berja lan .

(6) Setiap  keg iatan  pendam pingan  di lu a r  pengadilan  sebagaim ana  d im aksud  

pad a  aya t (1) h a ru s  d ib u a t da lam  berita  a ca ra  yang  d itan d a tan g an i oleh 

Penerim a B a n tu a n  H ukum  d an  Pem beri B a n tu a n  H ukum .

Pasal 23

(1) Pem beri B a n tu a n  H ukum  wajib m em b u a t lapo ran  keg iatan  

pendam pingan  di lu a r pengadilan  secara  tertu lis .

(2) Form at laporan  keg iatan  pendam pingan  di lu a r  pengadilan  sebagaim ana 

d im aksud  p a d a  ayat (1) te rcan tu m  dalam  lam piran  yang  m eru p ak an  

bag ian  tidak  te rp isah k an  dari P e ra tu ra n  W alikota ini.

Paragraf 9

Drafting D okum en H ukum  

Pasal 24

(1) Drafting dokum en h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 9 ay a t (2) 

h u ru f  i d iberikan  dalam  b e n tu k  p e n y u su n an  dokum en  h u k u m  berupa:

a. s u ra t  perjanjian;

b. s u ra t  pernyataan ;

c. s u ra t  h ibah ;



d. k o n trak  keija;

e. w asiat; d a n /a ta u

f. dokum en  h u k u m  lain yang  d iperlukan  sesu a i dengan k e ten tu an  

p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an .

(2) Perm ohonan  kegiatan  drafting  dokum en  h u k u m  d ia jukan  oleh Penerim a 

B a n tu a n  H ukum  dengan  m elam pirkan  s u ra t  ke te rangan  m iskin.

Pasal 25

(1) Drafting dokum en  h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 24 ay a t (1) 

b u k a n  m eru p ak an  bagian  dari dokum en  yang  d igunakan  u n tu k  

pengajuan  perm ohonan  penca iran  biaya u n tu k  keg ia tan  B a n tu a n  H ukum  

litigasi.

(2) D alam  hal Pem beri B a n tu a n  H ukum  p ad a  s a a t  yang  b e rsam aan  

m em berikan  B a n tu a n  H ukum  Litigasi kep ad a  Penerim a B an tu an  H ukum  

yang  sam a  dengan  kegiatan  drafting  dokum en  h u k u m , perm ohonan  

p en ca iran  anggaran  h an y a  d iberikan  te rh ad ap  p e lak san aan  keg iatan  

B a n tu a n  H ukum  Litigasi.

Pasal 26

(1) Pem beri B an tu an  H ukum  wajib m em b u a t lapo ran  keg iatan  drafting  

dokum en  h u k u m  secara  tertu lis .

(2) Form at lapo ran  drafting  dokum en  h u k u m  sebagaim ana  d im aksud  pad a  

ayat (1) te rcan tu m  dalam  lam piran  yang  m eru p ak an  bagian tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  W alikota ini.

B agian Keem pat 

P endokum en tasian  H ukum

Pasal 27

(1) Pem beri B an tu an  H ukum  wajib m endo k u m en tasik an  penyelenggaraan  

B a n tu a n  H ukum .

(2) P endokum en tasian  penyelenggaraan B a n tu a n  H ukum  sebagaim ana 

d im aksud  p a d a  ayat (1) d ilakukan  dengan  ca ra  m engkom pilasikan:

a. p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an  yang  te rk a it dengan  pem berian  

b a n tu a n  huk u m ; d an

b. dokum en  h u k u m  yang  te lah  d ik e lu ark an  oleh Pem beri B an tu an  

H ukum  dalam  p roses B a n tu a n  H ukum  Litigasi d an  Nonlitigasi.



BAB IV

PENERIMA DAN PEMBERI BANTUAN HUKUM

Bagian K esatu 

Penerim a B an tu an

Pasal 28

(1) Penerim a B a n tu a n  H ukum  ad a lah  se tiap  o rang  a ta u  kelom pok orang  

m iskin yang  tidak  d a p a t m em enuhi h a k  d a sa r  secara  layak d an  m andiri.

(2) M asyarakat yang  tidak  d a p a t m em enuhi h a k  d a sa r  secara  layak dan  

m and iri sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) ad a lah  m asy arak a t yang 

tidak  b isa  m em enuhi k e b u tu h a n  san d an g  d an  p ap an , pangan , pe layanan  

k eseh a tan , pe layanan  pendid ikan , pekeijaan , b e ru sa h a  d a n /a ta u  

p e ru m ah an .

B agian K edua 

Pem beri B a n tu a n  H ukum

Pasal 29

(1) Pem berian B an tu an  H ukum  han y a  d a p a t d ilakukan  oleh Pem beri 

B a n tu a n  H ukum  yang  te lah  te rak red itas i oleh M enteri H ukum  d an  Hak 

Asasi M anusia  sesua i k e te n tu an  p e ra tu ran  pe ru n d an g -u n d an g an .

(2) Pem berian B a n tu a n  H ukum  d ilak san ak an  oleh Pem beri B a n tu a n  H ukum  

sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1) se te lah  b ek e ijasam a  dengan  

Pem erin tah  D aerah  yang  d itu an g k an  dalam  Peijan jian  Keija Sam a 

P e lak san aan  B an tu an  H ukum .

Bagian Ketiga

P e laksanaan  Pem berian B a n tu a n  H ukum  

Pasal 30

(1) Pem berian B a n tu a n  H ukum  secara  litigasi d ilakukan  oleh Advokat yang

berstatus sebagai pengurus pemberi Bantuan Hukum dan/atau Advokat

yang terdafta r pad a  Pem beri B a n tu a n  H ukum .

(2) D alam  ha l ju m la h  p e lak san a  pem beri B a n tu a n  H ukum  yang  te rh im pun  

dalam  w adah  pem beri B a n tu a n  H ukum  k u ran g  m em adai dengan  ju m lah  

p e rk a ra  litigasi d a n /a ta u  keg iatan  Nonlitigasi, Pem beri B a n tu a n  H ukum



d a p a t m erek ru t Advokat, Paralegal, D osen d a n /a ta u  M ahasisw a F ak u lta s  

H ukum .

(3) Pem beri B a n tu a n  H ukum  yang  m elakukan  p e re k ru tan  sebagaim ana  

d im aksud  p ad a  ay a t (2), w ajib m em berikan  s u ra t  p e rin tah  tu g as  

p em b an tu an  Pem berian B a n tu a n  H ukum  dari D irek tu r a ta u  K etua 

Pem beri B a n tu a n  H ukum  te rh ad ap  hasil rek ru tm en .

Pasal 31

Pem berian B a n tu a n  H ukum  secara  non  litigasi d ilak u k an  oleh Advokat, 

Paralegal, Dosen d a n /a ta u  M ahasisw a F ak u lta s  H ukum .

Pasal 32

P ersyara tan  u n tu k  Advokat yang m em berikan  B a n tu a n  H ukum , terd iri a tas:

a. te rd a fta r sebagai Pem beri B a n tu a n  H ukum  yang  terakred itasi;

b. memiliki program  b a n tu a n  hukum ;

c. tidak  sedang  m enjalan i h u k u m a n  pem berhen tian  sem en ta ra  w ak tu  a ta s  

pelanggaran  kode etik  yang  d ib u k tik an  dengan  su ra t  k e te rangan  dari 

o rgan isasi induk; dan

d. tidak  sedang  m enjalan i h u k u m an  a ta s  pe langgaran  anggaran  d asar, 

anggaran  ru m ah  tangga, d a n /a ta u  p e ra tu ra n  in te rna l yang  d ibuk tikan  

dengan  su ra t pe rn y a taan  dari Pem beri B an tu an  H ukum .

Pasal 33

(1) P ersyara tan  u n tu k  Paralegal yang m em berikan  B a n tu a n  H ukum , terdiri 

a tas:

a. te rd a fta r sebagai Pem beri B a n tu a n  H ukum  yang  terakred itasi;

b. memiliki b uk ti te rtu lis  pendam pingan  dari Advokat pada  Pem beri 

B a n tu a n  H ukum  yang  sam a; dan

c. te lah  m engikuti pe la tihan  Paralegal yang  d ibuk tikan  dengan  sertifikat 

pe la tih an  Paralegal yang  d ise lenggarakan  oleh:

1. Pem beri B a n tu a n  H ukum ;

2. P ergu ruan  Tinggi;

3. lem baga sw adaya m asy arak a t yang  m em berikan  B a n tu a n  H ukum ; 

a ta u

4. lem baga pem erin tah  yang  m en ja lan k an  fungsinya di b idang 

huk u m .



(2) Paralegal sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h a ru s  tu n d u k  dan  p a tu h  

te rh a d ap  kode etik  pe layanan  B a n tu a n  H ukum  paralegal yang d ib u a t oleh 

Pem beri B a n tu a n  H ukum  tem pat Paralegal te rseb u t terdaftar.

Pasal 34

P ersyara tan  u n tu k  D osen yang  m em berikan  B an tu an  H ukum  terdiri a tas:

a. te rd a fta r p ad a  sa lah  sa tu  Pem beri B a n tu a n  H ukum  yang  terakred itasi;

b. mem iliki buk ti te rtu lis  pendam pingan  dari Advokat pad a  Pem beri

B a n tu a n  H ukum  yang sam a;

c. berijazah paling ren d ah  s a ija n a  ilm u hu k u m ; dan

d. m asih  ak tif sebagai ten ag a  pengajar p a d a  fak u ltas  hukum .

Pasal 35

P ersyara tan  u n tu k  M ahasisw a F ak u lta s  H ukum  yang  m em berikan  B an tu an  

H ukum  terd iri a tas:

a. te rdafta r pad a  sa lah  sa tu  Pem beri B a n tu a n  H ukum  yang  terakred itasi;

b. memiliki buk ti te rtu lis  pendam pingan  dari Advokat p ad a  Pem beri

B a n tu a n  H ukum  yang  sam a;

c. m eru p ak an  m ahasisw a fak u ltas  h u k u m  yang  d ibuk tikan  dengan  k a rtu  

ta n d a  m ahasisw a yang  m asih  berlaku;

d. te lah  lu lu s  m ata  ku liah  h u k u m  a c a ra  p idana , h u k u m  aca ra  perda ta , 

dan  / a ta u  h u k u m  a ca ra  ta ta  u s a h a  negara  yang  d ib u tik an  dengan  

fotokopi tran sk ip  nilai yang  te lah  dilegalisasi; d an

e. te lah  m engikuti pe la tih an  paralegal yang  d ibuk tikan  dengan  sertifikat 

pe la tihan  Paralegal yang d iselenggarakan  oleh:

1. Pem beri B an tu an  H ukum ;

2. P ergu ruan  Tinggi;

3. lem baga sw adaya m asy arak a t yang  m em berikan  B a n tu a n  H ukum ; 

a ta u

4. lem baga pem erin tah  yang  m en ja lan k an  fungsinya di b idang  h u k u m .



BAB V

TATA CARA PELAKSANAAN BANTUAN HUKUM 

Bagian K esatu

T ata  C ara Pengajuan  R encana A nggaran B a n tu a n  H ukum

Pasal 36

(1) Pem beri B a n tu a n  H ukum  m engajukan  ren c a n a  A nggaran B an tu an  

H ukum  secara  te rtu lis  kepada  Wali Kota m elalui Bagian H ukum  

S ek re ta ria t D aerah Kota Singkawang.

(2) Pengajuan  ren c a n a  A nggaran B a n tu a n  H ukum  d ilak san ak an  sesua i 

dengan  perjan jian  kerja  sam a p e la k sa n aa n  B a n tu a n  H ukum  yang  telah  

d ita n d a ta n g an i.

Pasal 37

(1) Pengajuan  ren can a  anggaran  B a n tu a n  H ukum  d ilak u k an  dengan  m engisi 

form ulir proposal pengajuan  anggaran  yang  m em uat:

a. iden titas Pemberi B a n tu a n  H ukum ;

b. n a m a  program ;

c. tu ju a n  program ;

d. deskripsi program ;

e. target pe laksanaan ;

f. o u tp u t yang  d iharapkan ;

g. jadw al pe laksanaan ; dan

h. rincian  biaya program .

(2) Form at form ulir p roposal pengajuan  anggaran  sebagaim ana d im aksud  

p ad a  ay a t (1) te rcan tu m  dalam  L am piran yang  m eru p ak an  bagian tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  Wali Kota ini.

B agian K edua

T ata  C ara  Perm ohonan B a n tu a n  H ukum  

Pasal 38

(1) Perm ohonan B an tu an  H ukum  d ia ju k an  seca ra  te rtu lis  oleh Pem ohon 

B a n tu a n  H ukum  kep ad a  Pem beri B a n tu a n  H ukum  dengan  m engisi 

form ulir.

(2) D alam  hal Pem ohon B an tu an  H ukum  yang  m engajukan  perm ohonan  

tidak  m em punyai k em am puan  u n tu k  m engajukan  perm ohonan  secara



te rtu lis , perm ohonan  d a p a t d ia jukan  secara  lisan  d an  langsung  kepada  

Pem beri B a n tu a n  H ukum  se rta  h a ru s  d ica ta t oleh Pem beri B an tu an  

H ukum  yang  b ersan g k u tan .

(3) Perm ohonan B a n tu a n  H ukum  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) dan  

ayat (2) paling sedikit m em uat:

a. id en tita s  Pem ohon B a n tu a n  H ukum ; dan

b. u ra ia n  singkat m engenai pokok persoalan  yang  d im in takan  B an tu an  

H ukum .

(4) P erm ohonan  B a n tu a n  H ukum  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1) d an  

ayat (2) h a ru s  d isam paikan  oleh Pem ohon B a n tu a n  H ukum  secara  

langsung  ke K antor Pem beri B a n tu a n  H ukum  p a d a  h a ri d an  jam  keija .

(5) Form at form ulir perm ohonan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (1) 

te rcan tu m  dalam  lam piran  yang  m eru p ak an  bagian  yang tidak  

te rp isah k an  dari P e ra tu ran  Wali Kota ini.

Pasal 39

(1) P erm ohonan  B a n tu a n  H ukum  sebagaim ana  d im aksud  da lam  P asal 38 

h a ru s  m elam pirkan:

a. fotokopi K artu T anda  P enduduk  a ta u  dokum en  lain  yang  d ikeluarkan  

oleh in s ta n s i yang berw enang;

b. s u ra t  ke terangan  m iskin  dari lu ra h  a ta u  p e jab a t yang se tingkat se su a i 

dengan  dom isili Pem ohon B a n tu a n  H ukum ;

c. dokum en  yang b e rk en aan  dengan  perkara ; d an

d. su ra t k u a sa , j ik a  perm ohonan  d ia jukan  oleh keluarga  a ta u  k u asanya .

(2) D alam  h a l Pem ohon B an tu an  H ukum  tidak  m em iliki su ra t  k e te rangan  

m iskin sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (1), Pem ohon B an tu an  H ukum  

d ap a t m elam pirkan:

a. k a rtu  jam in an  k eseh a tan  m asyarakat;

b. k a rtu  b a n tu a n  langsung  tunai;

c. k a rtu  keluarga  sejah tera ;

d. k a rtu  b e ras  m iskin;

e. k a rtu  indonesia  p in tar;

f. k a rtu  indonesia  sehat;

g. k a rtu  ke luarga  sejah tera;

h. k a rtu  perlindungan  sosial; a ta u  

dokum en  lain  sebagai pengganti s u ra t  k e te rangan  m iskini.



(3) D okum en lain  sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (2) h u ru f  i d a p a t b e ru p a  

su ra t ke te rangan  dari:

a. Kepala Kepolisian yang m em eriksa  p e rk a ra  p a d a  ta h a p  penyidikan;

b. Kepala K ejaksaan Negeri se tem pat p ad a  ta h a p  penyid ikan  a ta u  

p e n u n tu ta n ;

c. K epala R um ah T ahanan , jik a  Penerim a B a n tu a n  H ukum  adalah  

ta h a n a n  m iskin;

d. Kepala Lem baga P em asyarakatan , jik a  Penerim a B a n tu a n  H ukum  

adalah  n a ra p id an a  m iskin; a ta u

e. K etua Pengadilan Negeri a ta u  K etua M ajelis H akim  yang m em eriksa  

pe rk a ra  o rang  m iskin.

(4) D alam  hal Pem ohon B an tu an  H ukum  tidak  memiliki iden titas, Pem beri 

B an tu an  H ukum  m em b an tu  Pem ohon B a n tu a n  H ukum  u n tu k  

m em peroleh su ra t  k e te rangan  a lam at sem en ta ra  d a n /a ta u  dokum en 

la innya dari in s tan s i yang  berw enang  sesu a i dom isili Pem beri B an tu an  

H ukum .

(5) S u ra t ke te rangan  a lam at sem en tara  d a n /a ta u  dokum en  lain  sebagaim ana 

d im aksud  pad a  ayat (4) h a ru s  d ik e tah u i oleh lu rah , a ta u  pe jabat yang 

se tingkat di tem p at tinggal Pem beri B a n tu a n  H ukum .

Pasal 40

(1) Pem beri B an tuan  H ukum  w ajib m elakukan  pem eriksaan  te rh ad ap  

perm ohonan  B an tu an  H ukum  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 38 

d an  Pasal 39 se te lah  m endengar u ra ia n  d an  m enganalisis dokum en  yang 

d iberikan  Pem ohon B a n tu a n  H ukum .

(2) Pem eriksaan  sebagaim ana  d im ak su d  p a d a  ay a t (1) d ilakukan  paling lam a 

1 (satu) h a ri se te lah  m enerim a be rk as perm ohonan  B a n tu a n  H ukum .

(3) Pem beri B a n tu a n  H ukum  m em berikan  pen je lasan  ten tan g  m asa lah  

h u k u m  b eserta  resiko yang  m ungk in  d ihadap i kep ad a  Pem ohon B an tu an  

H ukum  sete lah  m elakukan  ana lis is  sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (1).

Pasal 41

(1) D alam  hal perm ohonan  B a n tu a n  H ukum  te lah  m em enuhi p ersy ara tan , 

Pem beri B an tu an  H ukum  wajib m enyam paikan  kesed iaan  a ta u  penolakan  

secara  te rtu lis  dalam  jan g k a  w ak tu  paling lam a 3 (tiga) h a ri te rh itu n g  

sejak  perm ohonan  d inya takan  lengkap.



(2) D alam  h a l Pem beri B a n tu a n  H ukum  m enya takan  kesed iaan  sebagaim ana  

d im aksud  p a d a  aya t (1), Pem beri B a n tu a n  H ukum  m em beri B an tu an  

H ukum  b e rd asa rk an  s u ra t  k u a sa  k h u su s  dari Penerim a B a n tu a n  H ukum .

(3) D alam  hal Pem beri B a n tu a n  H ukum  m enya takan  peno lakan  sebagaim ana 

d im aksud  p ad a  ayat (1), Pem beri B a n tu a n  H ukum  wajib m enyertakan  

a la sa n  penolakan:

a. tid ak  sesu a i dengan  visi d a n  m isi Pem beri B a n tu a n  H ukum ; d a n /a ta u

b. dalam  p e rk a ra  p erda ta , kerug ian  m ateriil lebih sed ik it d a rip ad a  biaya 

penyelesaian  perkara .

(4) D alam  hal Pem beri B a n tu a n  H ukum  m enolak perm ohonan , Pem ohon 

B an tu an  H ukum  d a p a t m engajukan  k eb era tan  kepada Pan itia  Pengaw as 

D aerah.

Bagian Ketiga

T ata  C ara P e laksanaan  P enyaluran  A nggaran B a n tu a n  H ukum

Pasal 42

Pem beri B a n tu a n  H ukum  m elak san ak an  B a n tu a n  H ukum  Litigasi dan

Nonlitigasi sesua i dengan  k e te n tu an  yang  d ia tu r  dalam  p e ijan jian  p e lak san aan

B a n tu a n  H ukum  d an  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an .

Pasal 43

(1) Pem beri B a n tu a n  H ukum  m engajukan  perm ohonan  penca iran  anggaran  

kepada  Kepala B agian H ukum  d iserta i dengan  lapo ran  penyelesaian  

pe rk a ra  d an  b u k ti pendukung .

(2) Pem beri B a n tu a n  H ukum  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) wajib 

m em buat p e rn y a taan  te rtu lis  yang  m enyatakan  bahw a buk ti p en d u k u n g  

yang  d ia jukan  ad a lah  b en ar d an  sah  m e n u ru t k e ten tu an  p e ra tu ran  

perundang- u n d a n g a n .

(3) Kepala Bagian H ukum  wajib m em berikan  jaw ab an  dalam  jan g k a  w aktu  

paling lam a 5 (lima) h a ri te rh itu n g  sejak  tanggal perm ohonan  penca iran  

anggaran  p en an g an an  p erkara  d a n /a ta u  p e lak san aan  keg iatan  diterim a.

(4) Apabila dalam  jan g k a  w ak tu  5 (lima) h a ri Kepala Bagian H ukum  tidak  

m em berikan  jaw aban , perm ohonan  Pem beri B a n tu a n  H ukum  dianggap 

te lah  d isetu ju i.

(5) Penyam paian  jaw ab an  a ta s  perm ohonan  penca iran  anggaran  

sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (3) d an  ayat (4) d a p a t d ilakukan  

m elalui:



a. pos;

b. faxm ile ;

c. sistem  inform asi pem berian  B an tu an  H ukum ; d a n /a ta u

d. su ra t  elektronik  lainnya.

Pasal 44

(1) P enyaluran  d a n a  B a n tu a n  H ukum  Litigasi d ilak san ak an  dalam  2 (dua) 

ta h a p a n  m eliputi:

a. ta h a p a n  k esa tu  p ad a  sa a t Pem beri B a n tu a n  H ukum  m enerim a k u a sa  

dari Pem ohon B an tu an  H ukum  seb esa r 30%  (tiga p u lu h  persen) dari 

nilai nom inal s ta n d a r  b iaya p e n an g an an  p e rk a ra  Litigasi; d an

b. ta h a p a n  ked u a  p ad a  sa a t Pem beri B a n tu a n  H ukum  m enyelesaikan 

se lu ru h  ta h a p a n  p roses b e racara  sam pai diperoleh p u tu sa n  

pengadilan  yang  m em punyai k e k u a tan  h u k u m  te tap  seb esar 70%  

(tu juh  p u lu h  persen) dari nilai nom inal s ta n d a r  b iaya p en an g an an  

p e rk a ra  Litigasi.

(2) P enyaluran  d a n a  B an tu an  H ukum  Litigasi sebagaim ana  d im aksud  p ad a  

ayat (1) h u ru f  a  d iberikan  kepada  Pem beri B a n tu a n  H ukum  yang  d iserta i 

dengan  buk ti p en d u k u n g  m eliputi:

a. s u ra t  perm ohonan  dari Pem ohon B a n tu a n  H ukum  kepada  Pem beri 

B a n tu a n  H ukum ; d an

b. su ra t  k u asa .

(3) P enanganan  Perkara  B a n tu a n  H ukum  Litigasi sebagaim ana  d im aksud  

p ad a  ayat (1) h u ru f  b d iberikan  u n tu k  ta h a p a n  pem eriksaan  yang 

m eliputi:

a. ta h a p  penyidikan;

b. ta h a p  p e n u n tu ta n ;

c. ta h a p  persidangan  di Pengadilan T ingkat I, T ingkat B anding, T ingkat 

a ta u  Kasasi; dan

d. ta h a p  P en in jauan  Kembali (PK).

(4) Penyalu ran  d a n a  B a n tu a n  H ukum  Litigasi sebagaim ana d im aksud  pada  

ayat (1) h u ru f  b  d iberikan  kepada  Pem beri B a n tu a n  H ukum  yang d iserta i 

dengan  b uk ti p en d u k u n g  m eliputi:

a. lapo ran  p en an g an an  perkara; d an

b. dokum en tasi p e n an g an an  perkara .



(5) D alam  hal p e rk a ra  tidak  selesai da lam  ta h u n  be ija lan , m aka  Pem erin tah  

D aerah  wajib m enganggarkan  pem biayaan  B a n tu a n  H ukum  p a d a  ta h u n  

anggaran  beriku tnya.

(6) S ta n d a r b iaya B an tu an  H ukum  Litigasi d an  Non Litigasi d ite tapkan  

dengan  K epu tusan  Wali Kota.

Pasal 45

Penyaluran  d a n a  B an tu an  H ukum  Nonlitigasi setelah  Pemberi B an tu an  

H ukum  m enyam paikan  lapo ran  p e lak san aan  B a n tu a n  H ukum  Nonlitigasi yang  

d iserta i dengan  b uk ti p en d u k u n g  m eliputi:

a. b u k ti p en an g an an  pe rk a ra  d isesu a ik an  dengan  je n is  keg ia tannya 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 ay a t (2);

b. k u ita n s i pem bayaran  pengeluaran ;

c. lapo ran  k eu an g an  p en an g an an  k asu s; d an

d. dokum entasi.

Pasal 46

Kepala Bagian H ukum  m elakukan  penca iran  anggaran  p en an g an an  p erkara  

d a n /a ta u  p e lak san aan  kegiatan  sete lah  m enyetu ju i perm ohonan  anggaran  

dari Pem beri B an tu an  H ukum  b e rd asa rk an  h asil pem eriksaan  se lu ru h  

dokum en  oleh Tim Pengawas.

Pasal 47

(1) D alam  ha l Pem beri B a n tu a n  H ukum  telah  m enerim a anggaran  u n tu k  

keg iatan  B an tu an  H ukum  secara  Nonlitigasi, Pem beri B a n tu a n  H ukum  

tidak  d a p a t m engajukan  lagi perm ohonan  biaya B a n tu a n  H ukum  litigasi 

yang  d iberikan  kepada  Penerim a B a n tu a n  H ukum  yang sam a.

(2) D alam  hal keg iatan  B a n tu a n  H ukum  secara  Nonlitigasi sebagaim ana  

d im aksud  p ad a  ayat (1) bera lih  m enjadi keg iatan  B a n tu a n  H ukum  

Litigasi, pem bayaran  b iaya B a n tu a n  H ukum  h an y a  d iberikan  te rh ad ap  

B a n tu a n  H ukum  Litigasi.

(3) D alam  ha l b iaya B a n tu a n  H ukum  secara  Nonlitigasi te lah  d ibayarkan  

kepada  Pem beri B a n tu a n  H ukum  d an  B a n tu a n  H ukum  secara  Nonlitigasi 

beralih  m enjadi B a n tu a n  H ukum  Litigasi, b iaya B a n tu a n  H ukum  secara  

Nonlitigasi yang  te lah  d ibayarkan  d iperh itungkan  sebagai faktor 

pengurang.



BAB VI

PEMBINAAN, PENGAWASAN DAN PENGENDALIAN

Pasal 48

(1) Wali Kota m elakukan  pem binaan , pengaw asan  d a n  pengendalian  

pem berian  B a n tu a n  H ukum  d an  penyalu ran  d a n a  B an tu an  H ukum .

(2) Pem binaan, pengaw asan  d an  pengendalian  sebagaim ana  d im aksud  pada  

ay a t (1) d ilakukan  ag ar pem berian  B a n tu a n  H ukum  tep a t sa sa ra n  dan  

se su a i dengan  k eb u tu h an .

Pasal 49

(1) Pem binaan, pengaw asan  d an  pengendalian  sebagaim ana  d im aksud  dalam  

Pasal 48 d ilakukan  secara  berka la  d an  insidentil.

(2) Pem binaan, pengaw asan  dan  pengendalian  sebagaim ana  d im aksud  pad a  

ayat (1), d ilak san ak an  oleh Tim yang  d ite tap k an  dengan  K epu tusan  Wali 

Kota.

(3) D alam  m elak san ak an  pengaw asan , Tim sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat

(3), bertugas:

a. m elakukan  pengaw asan  a ta s  p e lak san aan  pem berian  B an tu an  

H ukum  d an  penyalu ran  d a n a  B a n tu a n  H ukum ;

b. m enerim a laporan  dari m asy arak a t m engenai ad an y a  d u g aan  

penyim pangan pem berian  B a n tu a n  H ukum  d an  p en y alu ran  d a n a  

B a n tu a n  H ukum ;

c. m elakukan  klarifikasi a ta s  a d an y a  d u g aan  penyim pangan  pem berian  

B a n tu a n  H ukum  d an  penyalu ran  d a n a  B a n tu a n  H ukum  yang 

d ilaporkan  oleh m asyarakat;

d. m engusu lkan  penyam paian  te ijad in y a  penyim pangan  pem berian  

B a n tu a n  H ukum  d an  penyalu ran  d a n a  B a n tu a n  H ukum  kepada  Wali 

Kota u n tu k  d ite ru sk an  kepada  in stan si; d an

e. m em b u a t laporan  p e lak san aan  pengaw asan  kepada  Wali Kota m elalui 

S ek re ta ris D aerah.

(4) D alam  m elaksanakan  tu g asn y a  sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (3), Tim 

d iberikan  honorarium  d a n /a ta u  biaya k h u s u s  yang  d ite tapkan  dengan  

K eputusan  Wali Kota.



Pasal 50

(1) Wali Kota m elakukan  evaluasi te rh a d ap  p e lak san aan  pem berian  B an tu an  

H ukum  d an  penyalu ran  d a n a  B a n tu a n  H ukum  se ta h u n  sekali a ta u  

secara  insidentil sesua i k e b u tu h a n .

(2) E valuasi sebagaim ana d im ak su d  pad a  ayat (1), d ilak u k an  u n tu k  m enilai 

pencapaian  p e lak san aan  keg iatan  B a n tu a n  H ukum  yang  d ilakukan  oleh 

Pem beri B a n tu a n  H ukum .

BAB VII

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 51

P e ra tu ran  Wali Kota ini m ulai berlaku  p a d a  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  o rang  m engetahu inya, m em erin tah k an  p engundangan  P e ra tu ran  

Wali Kota ini dengan  p enem patannya  dalam  B erita  D aerah  Kota Singkawang.

D ite tapkan  di S ingkaw ang 

p a d a  tanggal 17 D esem ber 2019

WALI KOTA SINGKAWANG, 

ttd

TJHAI CHUI MIE

D iundangkan  di Singkaw ang 

pad a  tanggal 31 D esem ber 2019 

SEKRETARIS DAERAH KOTA SINGKAWANG, 

ttd

SUMASTRO

BERITA DAERAH KOTA SINGKAWANG TAHUN 2019 NOMOR 56

S alinan  sesu a i dengan  aslinya 

KEPALA BAGIAN HUKUM,

ERIANTI SUPRIHATININGSIH, SH 

NIP 19630205 199603 2 002



LAMPIRAN

PERATURAN WALI KOTA SINGKAWANG 

NOMOR 50 TAHUN 2019

TENTANG PETUNJUK PELAKSANAAN PERATURAN 

DAERAH NOMOR 2 TAHUN 2018 TENTANG BANTUAN 

HUKUM BAGI MASYARAKAT MISKIN

FORMAT PROPOSAL PENGAJUAN ANGGARAN BANTUAN HUKUM

N am a Lem baga B a n tu a n  H ukum  

Alamat, Telepon, Faksim il d a n /a ta u  W ebsite

PROPOSAL

PENGAJUAN ANGGARAN BANTUAN HUKUM

Nam a Lem baga B an tu an  H ukum  

A lam at

T u juan  Program  

D eskripsi Kegiatan

Targe P e laksanaan  

O u tp u t yang d ih arap k an  

Jadw al P e laksanaan

Pim pinan Lem baga B an tu an  H ukum , 

ttd  stem pel



B. FORMAT PERMOHONAN BANTUAN HUKUM LITIGASI OLEH PEMOHON

BANTUAN HUKUM KEPADA PEMBERI BANTUAN HUKUM

Saya yang  b e rtan d a  tan g an  di baw ah ini:

Nam a Lengkap : ...................................................

J e n is  Kelamin : ...................................................

Tem pat Lahir : ...................................................

Tanggal Lahir : ...................................................

A lam at : ...................................................

Pekerjaan : ...................................................

dengan  ini m engajukan  perm ohonan  B an tu an  H ukum  p en an g an an

perk a ra  seca ra  litigasi a ta s  p e rk a ra  Saya dengan  nom or p e rk a r a ..................

A dapun pokok persoalan  yang  saya  h adap i ad a lah  sebagai berikut:

Sebagai b a h an  pertim bangan , dengan  ini Saya m elam pirkan:

a. fotokopi id en tita s  diri;

b. dokum en  yang  b e rk en aan  dengan  perkara ; d an

c. S u ra t K eterangan Miskin.

ttd

( )



C. FORMAT PERMOHONAN BANTUAN HUKUM NON LITIGASI OLEH

PEMOHON BANTUAN HUKUM KEPADA PEMBERI BANTUAN HUKUM

Saya yang  b e rtan d a  tan g an  di baw ah ini:

Nam a Lengkap : ...................................................

J e n is  Kelamin : ...................................................

Tem pat Lahir : ...................................................

Tanggal Lahir : ...................................................

A lam at : ...................................................

Pekerjaan : ...................................................

dengan  ini m engajukan  perm ohonan  B a n tu a n  H ukum  p en an g an an

perk a ra  secara  non  litigasi b e ru p a  ...............................  a ta s  persoalan  yang

Saya h ad ap i dengan  pokok persoalan  sebagai berikut:

Sebagai b a h an  pertim bangan , dengan  ini Saya m elam pirkan:

a. fotokopi id en tita s  diri;

b. dokum en  yang b e rk en aan  dengan  persoalan  yang d im ohonkan 

B a n tu a n  H ukum ; d an

c. S u ra t K eterangan Miskin.

ttd

( )



D. FORMAT PERMOHONAN DANA BANTUAN HUKUM OLEH PEMBERI

BANTUAN HUKUM KEPADA PEMERINTAH DAERAH

Nam a Lem baga B a n tu a n  H ukum  

Alamat, Telepon, Faksim il d a n /a ta u  W ebsite

Kepada

Yth. Wali Kota Singkaw ang 

m elalui Bagian H ukum

Perm ohonan D ana S ekre ta ria t D aerah

B an tu an  H ukum  Kota Singkaw ang

di

T E M P A T

D engan horm at, se h u b u n g an  dengan ad an y a  perm ohonan  B an tu an  H ukum

yang d ise rah k an  kepada  kam i p ad a  tanggal ...........................  oleh Pem ohon

B a n tu a n  H ukum  yang memiliki id en tita s  sebagai berikut:

Nam a Lengkap : ................................................................

Tem pat, Tanggal Lahir : ................................................................

A lam at Lengkap : ................................................................

Nomor K artu  Iden titas : ................................................................

yang pad a  m em ohonkan  B an tu an  H ukum  b e r u p a .......................................................

dengan ini kam i sam paikan  bahw a kami:

N am a Lem baga B a n tu a n  H ukum  : ............................................................

A lam at Lem baga B an tu an  H ukum  : ............................................................

m enyatakan  m enerim a perm ohonan  B a n tu a n  H ukum  yang d isam paikan  

Pem ohon B an tu an  H ukum  d an  m em ohon Wali Kota Singkaw ang d a p a t 

m em berikan  d a n a  B an tu an  H ukum  a ta s  perm ohonan  tersebu t.

Sebagai b a h an  te rtim bangan  B ap ak /Ib u , b e rsam a ini kam i lam pirkan:

1. fotokopi S u ra t K epu tusan  M enteri H ukum  d an  HAM RI sebagai Lem baga 

B a n tu a n  H ukum  terakred itasi;

2. perm ohonan  B an tu an  H ukum  dari Pem ohon B a n tu a n  H ukum ;

Nomor

Sifat

Lam piran

Hal



3. su ra t  p e rn y a taan  tidak  m enerim a d a n a  B a n tu a n  H ukum  yang berasa l dari 

APBN, APBD Pem erin tah  D aerah  Provinsi lain  d a n /a ta u  APBD Pem erin tah  

D aerah  K ab u p aten /K o ta  a ta s  B an tu an  H ukum  yang  a k an  diberikan;

4. fotokopi id en tita s  Pem ohon B an tu an  H ukum ; dan

5. fotokopi S u ra t K eterangan M iskin Pem ohon B a n tu a n  H ukum .

A tas perk en an  B ap ak /Ib u  kam i sam paikan  terim a kasih .

Pim pinan Lem baga B a n tu a n  H ukum , 

ttd  & stem pel

(.......................... )



E. FORMAT LAPORAN PENYULUHAN HUKUM

Nomor : .......................................

P e rih a l: P enyu luhan  H ukum

D engan horm at,

K epada

Yth. Nam a Lem baga B an tu an

H ukum  (......................................... )

Di

Tem pat

H ari/T anggal : 

W aktu :

T em pat :

Pem ohon

Ttd

(Nama)



F. FORMAT KONSULTASI HUKUM

I. DATA PEMOHON

Nam a : ...............................................

T em pat/T anggal Lahir : ........................................................

J e n is  Kelamin : ...............................................

Agama

Pendidikan  : ...............................................

G olongan D arah  (*) : ..............................................

A lam at/T elepon /H P  (*) : ............................................... .........

P ekeijaan  : ...............................................

K eterangan M iskin : Terlam pir

II. P e laksanaan  k o n su ltan si h u k u m  (h ari/b u lan /tan g g a l)

III. U raian  singkat pokok m asa lah  d an  la ta r  belakang

IV. N asihat yang  d iberikan  k o n su ltan  te rm asu k  aspek  yurid isnya



V. Hasil ak h ir konsu ltas i

VI. K esan k o n su ltas i a ta s  tingka t p e n g e ta h u a n /k e sa d a ra n  

h u k u m  pem ohon

VII. Pem ohon/K lien 

Nam a

T anda  T angan

VIII. K onsultan  H ukum  

N am a :

T anda T angan :

. 2 0 . . .

Pim pinan Lem baga B a n tu a n  H ukum , 

ttd  & stem pel

( )



G. FORMAT LAPORAN INVESTIGASI KASUS

Nomor : .................................

P e rih a l: Investigasi K asus

.................. , ............. 2 0 ...
Kepada

Yth. Nam a Lem baga B an tu an

H ukum  (.........................................

Di

Tem pat

D engan horm at,

H ari/T anggal : 

W aktu :

T em pat :

Pem ohon

Ttd

(Nama)



PROPOSAL PENELITIAN HUKUM

H. FORMAT PROPOSAL PENELITIAN HUKUM

I. L atar Belakang

II. P e rm asa lah an /R u an g  Lingkup

III. T u juan  d an  K egunaan Penelitian

IV. Metode Penelitian



V. T in jauan  T eoritis /K onsep tual

VI. Tem pat Penelitian

VII. Ja n g k a  W aktu Penelitian

VIII. S u su n a n  O rganisasi Tim Penelitian

2 0 . . .

Pim pinan Lem baga B an tu an  H ukum , 

ttd  & stem pel

(.......................... )



I. FORMAT LAPORAN MEDIASI

LAPORAN MEDIASI

Pada h a ri i n i ................. ta n g g a l ........................ b u l a n .............................

t a h u n ..................., te lah  d ilak san ak an  m e d ia s i .....................................

a n t a r a ........................yang  bera lam at d i ...................................................

yang  se lan ju tn y a  d iseb u t dengan  PIHAK I, d e n g a n ...........................

yang  bera lam at d i .......................................................yang  se lan ju tnya

d iseb u t PIHAK II, dalam  p e r k a r a .............................................................

A dapun b u tir-b u tir  k esep ak a tan  m ediasi yang  d ihasilkan  ad a lah  
sebagai berikut:

PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA

Ttd. Ttd.

( ) (

MEDIATOR

Ttd.

( )



J .  FORMAT LAPORAN NEGOISASI

LAPORAN NEGOSIASI

Pada hari i n i ................. ta n g g a l ........................b u l a n .............................

t a h u n ..................., te lah  d ilak san ak an  n e g o is a s i ..................................

a n t a r a ........................ yang  b e ra lam at d i ...................................................

yang  se lan ju tn y a  d isebu t dengan  PIHAK I, d e n g a n ...........................

yang  bera lam at d i .......................................................yang  se lan ju tnya

d iseb u t PIHAK II, dalam  p e r k a r a ..............................................................

A dapun b u tir-b u tir  k esep ak a tan  negosiasi yang  d ihasilkan  adalah  
sebagai berikut:

PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA

Ttd. Ttd.

) (••

NEGOISATOR

Ttd.

(



K. LAPORAN PEMBERDAYAAN MASYARAKAT

Pada h a ri i n i ................ta n g g a l ........... b u l a n ..............t a h u n ...................,

(nam a pem beri b a n tu a n  hukum ) yang b e rk ed u d u k an  d i .................

..........................te lah  m elaksanakan  keg iatan  pem berdayaan  h u k u m

berupa:

1. J e n is  Kegiatan

2. Ju m la h  Peserta

3. J a n g k a  W aktu P e laksanaan

4. H a s il/O u tp u t kegiatan

5. J e n is  keteram pilan  h u k u m  yang te lah  d id ap a tk an  peserta

Perw akilan Peserta Nam a Lem baga 
B an tu an  H ukum

ttd  & stem pel ttd  & stem pel

( ) (



L. LAPORAN PENDAMPINGAN DI LUAR PENGADILAN

Kepada

Nomor : ........................................  Yth. Nam a Lem baga B an tu an

Perihal: Pendam pingan di lu a r  H ukum  (..........................................)

Pengadilan__________  Di

Tem pat

D engan horm at,

Saya yang  b e rtan d a  tan g an  di baw ah ini

1. N am a : .......................................................................

2. T em pat/T anggal Lahir : .......................................................................

3. J e n is  Kelamin : .......................................................................

4. K aw in/B elum  K aw in/ : .......................................................................

D u a /J a n d a

5. Agama : .......................................................................

6. Tem pat Tinggal (Alamat) : .......................................................................

K elurahan  : .......................................................................

K ecam atan : .......................................................................

Kota : .......................................................................

7. Pendidikan : .......................................................................

8. Pekerjaan : .......................................................................

B ersam a ini kam i m engajukan  perm ohonan  b a n tu a n  u n tu k  

pendam pingan  di lu a r  pengadilan  dalam  rangka  keg iatan  :

D em ikian perm ohonan  ini kam i a ju k an  u n tu k  d isetu ju i.

Pemohon

Ttd

(Nama)



M. LEGAL DRAFTING

Nomor : ....................................

P e rih a l: Drafting D okum en 

H ukum

y 2 0 . . .

Kepada

Yth. N am a Lem baga B an tu an

H ukum  (......................................... )

Di

Tem pat

D engan horm at,

Saya yang  b e rtan d a  tan g an  di baw ah ini

1. N am a : .......................................................................

2. T em pat/T anggal Lahir : .......................................................................

3. J e n is  Kelamin : .......................................................................

4. K aw in/B elum  K aw in/ : .......................................................................

D u a /J a n d a

5. Agama : .......................................................................

6. T em pat Tinggal (Alamat) : .......................................................................

K elurahan  : .......................................................................

K ecam atan : .......................................................................

Kota : .......................................................................

7. Pendid ikan  : .......................................................................

8. Pekeijaan  : .......................................................................

B ersam a ini kam i m engajukan  perm ohonan  b a n tu a n  u n tu k  

p e n y u su n a n /p e m b u a ta n  drafting dokum en  h u k u m  dalam  ran g k a  

keg iatan  :



D em ikian perm ohonan  ini kam i a ju k an  u n tu k  d isetu ju i.

Pem ohon

Ttd

(Nama)

WALI KOTA SINGKAWANG, 

ttd

TJHAI CHUI MI E

S alinan  sesu a i dengan  aslinya  

KEPALA BAGIAN HUKUM,

df=-
ERIANTI SUPRIHATININGSIH, SH 

NIP 19630205 199603 2 002


